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" Temario para Concurso de Jefe de

Departamento de la Oficina de Mandamientos
y Notificaciones de Comodoro Rivadavia - Aio
2025

:1.- Oficina de Mandamientos y Notificaciones:

. Integracidén y estructura funcional.
. Funcién principal del organismo.
. Horario obligatorio de atencién al puablico vy

funcionamiento interno seguin el Acuerdo Extraordinario N°

3469/05 STJCh.

2.- Ley de Etica y Transparencia en la Funcién Pablica
(Ley I N° 231):
. Deberes, prohibiciones e incompatibilidades de

los funcionarios publicos.

. Régimen de declaraciones juradas.
. Principios éticos aplicables al personal
judiciai. ’

3.~ Actos de Comunicacién Procesal:

U Notificaciones en el Cdédigo Procesal Civil y
Comercial de la Provincia del Chubut (Ley XIII N° 5).

. Concepto y finalidad.

. Tipos de notificacidn: Principio general de
notificacidén por ministerio de la ley y sus excepciones.
Notificacidén técita y notificacidén por cédula;

4.- Cédulas y Mandamientos:

. Requisitos formales y contenido obligatorio
segun la reglamentaciéﬂ (Sistema Aike Acuerdo N°
5351/2024) . |

. Procedimiento de diligenciamiento.

. Modos de recepcién de oficios, cédulas vy

mandamientos en la oficina.

° Entrega de las’  diligencias practicadas: plazos

y formas.
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. Causales admitidas para la devolucidén sin
diligenciar.
5.- Diligenciamiento Bajo Responsabilidad y Uso de la
Fuerza Publica: |

. Concepto y aplicacidn de 1la "diligencia bajo
responsabilidad de la parte interesada”. ‘

. Procedimiento para solicitar y hacer uso del
auxilio de la fuerza publica.

. Atribuciones y limites del Oficial de Justicia

en estos casos.

6.~ Notificacién de la Demanda:

. Analisis de los diversos supuestos y

posibilidades (domicilio real, incierto, etc.).
. Requisitos especificos y formalidades para la

validez del acto.

. Procedimiento a seguir por el notificador segun

el caso.
7. - Diligencias Provenientes de Extrafia Jurisdiccidn
(Ley 22.172):

. Procedimiento para la " recepcién %
diligenciamiento de oficios, <cédulas y mandamientos
regidos por la Ley 22.172.

. Particularidades y diferencias con las
diligencias locales.

8. - El Jefe de Oficina (Segun Acuerdo Extraordinario N°

3469/05 STJCh) :

. Funciones, facultades vy responsabilidades del
Jefe de la Oficina.

. Organizacién y distribucidén de tareas del
personal a cargo.

U Libros, registros y carpetas obligatorios para

la gestidén interna.

. Contenido y finalidad de la planilla de
estadistica.

. Uso vy control del <carnet credencial del
personal. ' ‘
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9. - Bienes Inembargables:

. Bienes excluidos de la garantia comiun de los
acreedores segun el Cdédigo Civil y Comercial de la Nacién
y el Cédigo Procesal, Civil y Comercial de la Provincia
del Chubut.

10.- Mandamiento de Intimacién de Pago, Embargo y

Citacidén de Remate:

. . Andlisis de 1la diligencia en el marco del
juicio ejecutivo. |

. Principales aspectos procesales y practicos
para el Oficial de Justicia.

. Orden de la traba del embargo y bienes sobre
los que pﬁéde;fééaér:

11.- Medidas de Exclusién del Hogar y Restriccién de
Contacto:

. Procedimiento de diligenciamiento por el
Oficial de Justicia en casos de violencia familiar o de
género.

. Coordinacidén con otras instituciones y fuerzas
de seguridad.

12 .- Mandamientos Especi&les:

. Mandamiento de Constatacién: Objeto y labor del
Oficial de Justicia.

. Mandamiento de ' Posesién: Requisitos . y'
procedimiento paré dar posesidén de un bien.

. Mandamiento de Lanzamiento (Desalojo) :

.
Requisitos, recaudos previos y ejecucidén de la medida.

Bibliografia basica sugerida:

. Acuerdo Extraordinario N° 3469/05 STJCh -

. Reglamento para las Oficinas de Mandamientos y

Notificaciones del Poder Judicial.
. Acuerdo Plenario N° 5351/2024 STJCh.

¢ . Cdédigo Procesal, Civil y Comercial de la

Provincia del Chubut (Ley XIII N° 5).

. Cédigo Civil y Comercial de la Nacién.
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. Ley 22.172 | sobre Comuniéaciones entre
Tribunales de distinta jurisdiccién territorial.
. Ley I N° 231 de Etica y' Transparencia en la
Funciéﬁ Pablica (antes Ley 4833).
] Padgina web del Poder Judicial de la Provincia
del Chubut: www.juschubut.gov.ar
* Digesto Juridico de la Provincia del Chubut:

www.legischubut.gov.ar/digesto

DANIELA ROBERT
DE CAMARA
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http://www.leqischubut.gov.ar/digesto

Temario para Concurso de Jefe de Departamento de la Oficina de
Mandamientos y Notificaciones de Comodoro Rivadavia - Afio 2025

1.- Oficina de Mandamientos y Notificaciones:

e Integracion y estructura funcional.

e Funcion principal del organismo.

e Horario obligatorio de atencion al publico y funcionamiento interno segun
el Acuerdo Extraordinario N°3469/05 STJCh.

2.- Ley de Eticay Transparencia en la Funcion Publica (Ley | N°231):

e Deberes, prohibiciones e incompatibilidades de los funcionarios publicos.
e Régimen de declaraciones juradas.

e Principios éticos aplicables al personal judicial.
3.- Actos de comunicacion Procesal:

e Notificaciones en el Cddigo Procesal Civil y Comercial de la Provincia del
Chubut (Ley XIlI N°5).

e Concepto y finalidad.

e Tipos de notificacion: Principio general de notificacion por ministerio de la

ley y sus excepciones. Notificacion tacita y notificacién por cédula.
4.- Cedulas y Mandamientos:

e Requisitos formales y contenido obligatorio segun la reglamentacion
(Sistema Aike Acuerdo N°5351/2024).

e Procedimiento de diligenciamiento.

e Modos de recepcion de oficios, cédulas y mandamientos en la oficina.
e Entrega de las diligencias practicadas: plazos y formas.

e Causales admitidas para la devolucién sin diligenciar.


https://drive.google.com/file/d/15o2RHiCrtBzsY48af2D5XVeWaZEKS4dR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_avxl8x_8y9Oew_vY1K9wShiKC32Kgpy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Y13HnOBo91qUFZQ--b-vMIyorO2hv7yz/view?usp=sharing

5.- Diligenciamiento Bajo Responsabilidad y Uso de la Fuerza Publica:

e Concepto y aplicacion de la "diligencia bajo responsabilidad de la parte
interesada”.

e Procedimiento para solicitar y hacer uso del auxilio de la fuerza publica.

e Atribuciones y limites del Oficial de Justicia en estos casos.

6.- Notificacion de la Demanda:

e Andlisis de los diversos supuestos y posibilidades (domicilio real, incierto,
etc.).
e Requisitos especificos y formalidades para la validez del acto.

e Procedimiento a seguir por el notificador segun el caso.
7.- Diligencias Provenientes de Extraia Jurisdiccion (Ley 22.172):

e Procedimiento para la recepcion y diligenciamiento de oficios, cédulas y
mandamientos regidos por la Ley 22.172.

e Particularidades y diferencias con las diligencias locales.

8.- El Jefe de Oficina (Segun Acuerdo Extraordinario N°3469/05 STJCh):

e Funciones, facultades y responsabilidades del Jefe de la Oficina.
e Organizacion y distribucion de tareas del personal a cargo.

e Libros, registros y carpetas obligatorios para la gestion interna.

e Contenido y finalidad de la planilla de estadistica.

e Uso y control del carnet credencial del personal.
9.- Bienes Inembargables:

e Bienes excluidos de la garantia comun de los acreedores segun el Cédigo

Civil y Comercial de la Nacion y el Codigo Procesal, Civil y Comercial de

la Provincia del Chubut.

10.- Mandamiento de Intimacién de Pago, Embargo y Citacién de Remate:

e Analisis de la diligencia en el marco del juicio ejecutivo.


https://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/45000-49999/46036/norma.htm
https://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/45000-49999/46036/norma.htm
https://drive.google.com/file/d/15o2RHiCrtBzsY48af2D5XVeWaZEKS4dR/view?usp=sharing
http://www.bibliotecadigital.gob.ar/items/show/2812
http://www.bibliotecadigital.gob.ar/items/show/2812
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing

e Principales aspectos procesales y practicos para el Oficial de Justicia.
e Orden de la traba del embargo y bienes sobre los que puede recaer.

11.- Medidas de Exclusion del Hogar y Restriccién de Contacto:

e Procedimiento de diligenciamiento por el Oficial de Justicia en casos de
violencia familiar o de género.

e Coordinacion con otras instituciones y fuerzas de seguridad.
12.- Mandamientos Especiales:

e Mandamiento de Constatacion: Objeto y labor del Oficial de Justicia.

e Mandamiento de Posesion: Requisitos y procedimiento para dar
posesion de un bien.

e Mandamiento de Lanzamiento (Desalojo): Requisitos, recaudos previos

y ejecucion de la medida.

Bibliografia basica sugerida:

e Acuerdo Extraordinario N°3469/05_STJCh - Reglamento para las

Oficinas de Mandamientos y Notificaciones del Poder Judicial.
e Acuerdo Plenario N°5351/2024 STJCh.

e Codigo Procesal, Civil y Comercial de la Provincia del Chubut (Ley

Xl N°5).

e Caddigo Civil y Comercial de la Nacion.

e Ley 22172 sobre Comunicaciones entre Tribunales de distinta
jurisdiccién territorial.

e LeyIN°231de Eticay Transparencia en la Funcion Pablica (antes Ley
4833).

e Pagina web del Poder Judicial de la Provincia del Chubut:

www.juschubut.gov.ar

e Digesto Juridico de la Provincia del Chubut:

https://digesto.leqislaturadelchubut.gob.ar/



https://drive.google.com/file/d/15o2RHiCrtBzsY48af2D5XVeWaZEKS4dR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Y13HnOBo91qUFZQ--b-vMIyorO2hv7yz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qMgD-xsl1zHq4Nf5uB4-R3NfPtnjs9en/view?usp=sharing
http://www.bibliotecadigital.gob.ar/items/show/2812
https://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/45000-49999/46036/norma.htm
https://drive.google.com/file/d/1_avxl8x_8y9Oew_vY1K9wShiKC32Kgpy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_avxl8x_8y9Oew_vY1K9wShiKC32Kgpy/view?usp=sharing
https://sistemas.chubut.gov.ar/digesto/sistema/consulta.php?idile1=9072
https://sistemas.chubut.gov.ar/digesto/sistema/consulta.php?idile1=9072
http://www.juschubut.gov.ar/
https://digesto.legislaturadelchubut.gob.ar/

Consultar disponibilidad de obras bibliograficas en el Catdlogo Red de

Bibliotecas del Poder Judicial

Correo electrénico: bibliocr@juschubut.gov.ar



https://biblio.juschubut.gov.ar/
https://biblio.juschubut.gov.ar/
about:blank

